Instituto Superior REGLAMENTO

e Tecnogoglco DE ACERVO DE LA BIBLIOTECA Y RELACION DE LA
#5 ¢ \i./ sucua BIBLIOTECA CON LAS ASIGNATURAS Y CARRERAS

EL ORGANO COLEGIADO SUPERIOR
DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO SUCUA

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 26 de la Constitucién de la Republica del Ecuador determina que: “La
educacion es un derecho de las personas a lo largo de su vida y un deber ineludible e
inexcusable del Estado. Constituye un drea prioritaria de la politica publica y de la
inversion estatal, garantia de la igualdad e inclusion social y condicidn indispensable

para el buen vivir (...)".

Que, el Articulo 350 de la Constitucién de la Republica dispone que “el Sistema de
Educacion Superior tiene como finalidad la formacion académica y profesional con
visién cientifica y humanista; la investigacion cientifica y tecnolégica; la innovacidn,
promocién, desarrollo y difusion de los saberes y las culturas; la construccidn de
soluciones para los problemas del pais, en relacién con los objetivos del régimen de

desarrollo”;

Que, el articulo 352 de la Constituciéon de la Republica del Ecuador dispone que "El
sistema de educacion superior estard integrado por universidades y escuelas
politécnicas; institutos superiores técnicos, tecnoldgicos y pedagdgicos; y conservatorios
de miisica y artes, debidamente acreditados y evaluados. Estas instituciones, sean

publicas o particulares, no tendrdn fines de lucro”;

Que, el articulo 379 numeral 3 de la Constitucién de la Republica establece que, “son
parte del patrimonio cultural tangible e intangible relevante para la memoria e identidad
de las personas y colectivos, y objeto de salvaguarda del Estado, entre otros: ...3. Los
documentos, objetos, colecciones, archivos, bibliotecas y museos que tengan valor

historico, artistico, arqueoldgico, etnogrdfico o paleontoldgico”.

Que, el articulo 34 del Reglamento General a la Ley Orgéanica de Cultura, indica que, “Se

considera biblioteca a un centro organizado que custodia y dispone de acervos
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bibliogrdficos y documentales en varios soportes, que incluyen repositorios de
hemerotecas, mediatecas, cinematecas, fonotecas y archivos digitales, entre otros, que
satisfacen la necesidad de informacion, educacién, investigacién y conocimiento de la
ciudadania. La naturaleza, uso y responsabilidad sobre los acervos quedard establecida
en los reglamentos correspondientes. Ast también, las bibliotecas son consideradas como
espacios publicos de encuentro, relacionamiento, promocién y gestion cultural e
intercultural, que deberdn desarrollar sistemas virtuales que promuevan el acceso del

ciudadano a través de tecnologias de la informacion y la comunicacién’.

Que, ¢l articulo 80 de la Ley Orgénica de Educacién Superior referente a la gratuidad de
la educacién superior establece, “la prohibicién del cobro de rubros por utilizacién de
laboratorios, bibliotecas, acceso a servicios informdticos e idiomas, utilizacién de bienes

yotros”.

Que, el articulo 143 de la Ley Orginica de Educacién Superior, indica que “las
instituciones de educacidn superior piiblicas y particulares desarrollardn e integrardn
sistemas interconectados de bibliotecas a fin de promover el acceso igualitario a los
acervos existentes, y facilitar préstamos e intercambios bibliogrdficos. Participardn en
bibliotecas digitales y sistemas de archivo en linea de publicaciones académicas a nivel

mundial .

Que, ¢l articulo 14 del Estatuto del Instituto Superior Tecnologico Sucta, determina que
“la Unidad de Servicios de Biblioteca, es un nivel de apoyo y asesoria, que para efectos

del presente Reglamento se denominard también como Biblioteca”.

Que, debido al desarrollo fisico, administrativo y tecnolégico que ha experimentado la
Biblioteca, es necesario actualizar el reglamento que regula los servicios y recursos de la

misma.

Que, el Articulo 21 del Estatuto Interno del Instituto Superior Tecnolégico Sucta

establece que: Son atribuciones y responsabilidades del OCS los siguientes; en el literal
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n) “Aprobar y reformar reglamentos internos para el funcionamiento del Instituto

Superior Tecnoldgico Suctia”.

En ejercicio de las atribuciones conferidas por la Ley Orgénica de Educacién Superior y
en ejercicio de las facultades previstas en el literal n) del Articulo 21 del Estatuto interno

del Instituto Superior Tecnolégico Sucta.

RESUELVE:
Expedir el

REGLAMENTO DEL ACERVO DE LA BIBLIOTECA Y RELACION DE LA
BIBLIOTECA CON LAS ASIGNATURAS Y CARRERAS DEL INSTITUTO
SUPERIOR TECNOLOGICO SUCUA

CAPITULO I
AMBITO Y OBJETO

Articulo 1. Ambito. — El contenido del presente reglamento es de aplicacion
obligatoria para los estudiantes, profesores, administrativos, miembros de la
comunidad educativa y sociedad en general, en lo ateniente al acervo de la biblioteca y
en todos sus 4mbitos que recoje conocimientos en busqueda de la calidad educativa e

investigacion.

Articulo 2. Objeto. — El contenido del presente reglamento contribuye al proceso de
ensefianza — aprendizaje de los miembros de esta comunidad educativa y regula el uso de

los recursos bibliograficos.

CAPITULO I
DEFINICIONES Y SUJETOS

Articulo 3. Definiciones. — Para los efectos del presente reglamento, se establecen

las siguientes definiciones:
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a) Unidad de Servicios de Biblioteca: Es una dependencia del nivel de asesoria y
apoyo del Instituto Superior Tecnolégico Sucta (ISTS), orientada a apoyar el
estudio, la investigacion, la docencia y la formacién continua de la comunidad
educativa y de la sociedad.

b) Sistema de Gestion de Biblioteca (SGB): Se refiere al conjunto de procesos,
herramientas y normas establecidas para la adquisicién, organizacion, acceso
y difusién de los recursos bibliograficos disponibles en la biblioteca del ISTS.

c) Programa de Estudios de Asignaturas (PEA): Representa las orientaciones
y requerimientos especificos para la utilizacién de los recursos documentales

por parte de los estudiantes en las diferentes asignaturas.

Articulo 4. Sujetos. — Esta compuesto por:
a) Usuarios internos. - Son todos los miembros de la comunidad educativa.
b) Usuarios externos. - Son otras instituciones de educacién y la sociedad en su
conjunto, que no pertenecen al instituto y necesitan del servicio de las bibliotecas,

establecidos en convenios o acuerdos debidamente suscritos.

CAPITULO 111
RESPONSABLE Y FUNCIONES

Articulo 5. Responsable. - El Rector/a designar4 al responsable de 1a Unidad de Servicio

del Sistema de Biblioteca del Instituto Superior Tecnoldgico Sucta.

Articulo 6. Funciones. - Son funciones de la Unidad de Servicio de Biblioteca, a mas de
las estipuladas en el Articulo 71 del Estatuto Institucional, las siguientes:

a) Codificar, conservar y difundir los recursos bibliogréficos y documentales propios
del ISTS de acuerdo con las normas, recomendaciones y protocolos vigentes,
tanto a nivel nacional como internacional.

b) Garantizar y promover el conocimiento y utilizacién de dichos recursos
bibliograficos y documentales entre la comunidad académica.

¢) Conservar y preservar el patrimonio bibliografico y documental del ISTS.
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d) Conservar, organizar y difundir la produccién bibliografica y documental del
ISTS en lo referente a trabajos de titulacién, proyectos integradores de saberes,
guias didacticas, modulos, proyectos de investigacion, entre otros.

e) Adecuacion del espacio fisico para el funcionamiento de Ia biblioteca.

f) Llevar adecuadamente el inventario de los recursos bibliograficos existentes en el
ISTS..

g) El responsable de la Unidad de Servicio del Sistema de Biblioteca emitird un

informe de baja de los recursos bibliogréficos deteriorado y que no sean utilizados.

CAPITULO IV
POLITICAS Y OBJETIVOS

Articulo 7. Politicas. - Son politicas del sistema bibliotecario fisico y virtual, los
siguientes:

1. Asegurar y mejorar la calidad del servicio y oferta del recurso bibliogréafico que
la biblioteca del ISTS brinda a los profesores, estudiantes y usuarios externos.

2. Atender a los estudiantes en el requerimiento bibliografico.

3. Promover e incentivar constantemente a la comunidad educativa el habito de la
lectura y la investigacion, como fuente de autoformacién y conocimiento.

4. Proporcionar un ambiente propicio, acorde a los lectores de manera que estén a
gusto en los momentos que realicen su consulta.

5. Contribuir con los profesores, investigadores y estudiantes que desarrollan sus
trabajos de integracion curricular, mediante la ubicacion de la informacion
bibliografica.

6. Posibilitar la disponibilidad del conocimiento, para hacerlo participativo al mayor

grupo social. -

Articulo 8. Objetivos. - Son Objetivos de la Biblioteca Fisica y Virtual del ISTS:
1. Cumplir adecuadamente con las funciones dispuestas por las autoridades en la
atencion a los estudiantes y publico en general.
o _if-elarr por el cuidado y mantenimiento de los recursos bibliogréaficos existentes en

la Biblioteca.

3. Establecer convenios interinstitucionales para el uso compartido de Bibliotecas.
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4. Fortalecer el sistema de gestién para una cobertura de informacién con calidad,
calidez, efectividad e innovacién de acuerdo con el desarrollo de las tecnologias

de informacién y comunicaciones electrénicas;

CAPITULO V \
ACERVO DE LA BIBLIOTECA Y RELACION CON LAS ASIGNATURAS |

Articulo 9. Recursos bibliogrificos. - Deben proporcionar la bibliografia basica y
complementaria que tenga relacion con los contenidos para cada una de las asignaturas
de cada carrera, mismas que deberdn constar en los instrumentos académicos como

silabos, programas de estudios, entorno virtual de aprendizaje, entre otros.

Articulo 10. Fondo documental. - El fondo documental estd constituido por todo el

material bibliografico existente en la biblioteca fisica o virtual, en diversos tipos de

soporte y.conformadas basicamente por: i
a) Coleccién General: libros y folletos de consulta general
b) Hemeroteca: constituida por publicaciones periddicas y seriadas;
¢) Trabajo de Integracion Curricular (TIC): para obtencién de un titulo académico; ’
d) Proyecto de Integracion de Saberes (PIS): parte practica de la asignatura. |
e) Obras de Referencia: constituida por materiales de consulta basica; ‘
f) Catélogos en linea: informacion disponible en el portal a través de la pagina Web;
g) Material Multimedia: constituido por el acervo documental en discos compactos

y otros medios magnéticos o electrénicos;

h) Material audiovisual: diapositivas, video grabaciones, mapas, etc.;

Articulo 11. Recursos virtuales: La biblioteca pondra a disposiciéon de los usuarios ‘ |

recursos virtuales a los cuales se tendrd acceso mediante su sitio web, estos recursos son:

1. Base de datos en linea: con libros, revistas y articulos cientificos en texto completo
y disponible mediante su sitio web.

2. Repositorio digital: produccién institucional, Trabajos de Integracién Curricular,
Proyectos Integradores de Saberes, tutoriales, documentales, grabaciones de
clases de las diferentes asignaturas dictadas por profesores que tienen alto

dominio de los contenidos y reconocida maestria pedagégica, entre otros.
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CAPITULO VI
~ ADQUISICION Y GENERACION DE CONTENIDOS

Articulo 12. Necesidad. - Los coordinadores de las carreras, colectivos de asignaturas y
el responsable de la Unidad de Servicios Bibliotecarios deben participar en la elaboracion

del plan de adquisiciones y generacion de contenidos especificos.

Articulo 13. Adquisicion. - E1 ISTS adquirira el material bibliografico mediante compra,

donacion, convenio u otros.

En el caso de donaciones, el responsable de la Unidad de Servicio de Biblioteca emitira
un informe a la méxima autoridad evaluando la conveniencia de aceptarlos. Con cardcter
general no se aceptardn donaciones que incluyan condiciones de ubicacion, proceso o
prohibicién de intercambiar duplicados o expurgar la coleccion con los criterios de la

biblioteca.

Articulo 14. Generacion de contenidos. — Los recursos bibliograficos generados por el
ISTS deberan ser minuciosamente revisados, la misma que deberé contar con el aval de

la comision curricular que para el efecto serd dispuesto por [a méximo autoridad.

| CAPITULO VII
RECEPCION, CUSTODIO Y CONSERVACION DEL ACERVO
BIBLIOGRAFICO

Articulo 15. Recepcion. - La recepcion de los recursos bibliograficos adquiridos, lo
realizard el responsable de la unidad del Servicio del Sistema de Biblioteca, quien
verificard la naturaleza y caracteristicas de los mismos, levantard y firmard la

correspondiente acta de entrega-recepcion e ingreso al inventario bibliotecario.

Articulo 16. Uso. — Para fomentar el uso del acervo bibliografico, los profesores deben
actualizar la bibliografia basica y/o complementaria en los sflabos con mayor énfasis en
las asignaturas profesionales de las carreras en la que los descubrimientos, innovaciones,
avances o transformaciones sustanciales en el conocimiento se producen en un lapso

corto.
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Articulo 17. Custodio. - La custodia, seguridad y uso racional de los recursos

‘bibliograficos serd de responsabilidad directa del responsable de la Unidad de Servicio

de Biblioteca.

Articulo 18. Conservacién. - La baja del material bibliografico deteriorados, se realizara

conforme lo establecido en el Reglamento General de Bienes del Sector Publico. -

DISPOSICION FINAL

El presente reglamento entrard en vigencia a partir de su aprobacién por el (')r_gano

Cdlegiado Superior y publicacién en la pagina web del Instituto Superior Tecnolégico

Suctia; encéarguese de la ejecucion al rector de esta institucion de Educacién Superior, v,

de su cumplimiento.

Dado en la ciudad de Sucta, a los veinte y cinco (25) dias del mes de agosto del afio 2023,

en la Sesién Extraordinaria del Organo Colegiado Superior.

Mgs. Mari. .
PRESIDENTE OCS.

En mi calidad de secretaria del Organo Colegiado Superior del Instituto Superior

Tecnologico Suctia, CERTIFICO que el presente Reglamento fue discutida y aprobada

en una sesion ordinaria y extraordinaria del Organo Colegiado Superior de fecha 09 y 25

de Agosto de 2023, fue conocida, discutida y aprobada en primer y segundo debate

respectivamente.
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